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ZAPYTANIE OFERTOWE
DOTYCZACE ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ 30 000 EURO

I. ZAMAWIAJACY

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Nazwa zamawiajgcego: Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga Pétnoc m.st. Warszawy
Adres zamawiajgcego: ul. K. Szymanowskiego 6/61

Kod Miejscowos¢: 03-477 Warszawa

Telefon: (0 22) 511-24-00, 511 24-14

Faks: (0 22) 619 -34-37

adres strony internetowej: www.opspragapolnoc.waw.pl

adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@opspragapolnoc.waw.pl

Godziny urzedowania: 8 -16

Zaprasza do ztozenia oferty na ustuge:
Nazwa zadania:
Ustugi wsparcia rodziny w projekcie ,,Sami-dzielni” indywidualne zajecia terapeutyczno - wspierajgce dla
dzieci i miodziezy.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

Ustugi w formie realizacji indywidualnych zaje¢ terapeutyczno-wspierajgcych dla dzieci i mtodziezy w
wieku 6-18 lat, bedacych uczestnikami projektu pn.: ,Sami-dzielni” wspétfinansowanego ze S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020, IX OS$ priorytetowa- Wspieranie wtgczenia spotecznego i walka z
ubdstwem. Dziatanie 9.2 Ustugi spoteczne i ustugi opieki zdrowotnej; Poddziatanie 9.2.1- Zwiekszanie
dostepnosci ustug spotecznych, realizowanego w ramach umowy o dofinansowanie nr RPMA.09.02.01-14-
c067/19-00 przez miasto stoteczne Warszawa w partnerstwie z Fundacjg Atalaya oraz we wspdtpracy z
Osrodkiem Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy oraz Warszawskim Centrum Pomocy
Rodzinie.

Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z ilosciami znajduje sie w zataczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego
Kod CPV: 85121270-6, 85323000-9

1. Miejsce ustugi: Dzielnica Praga Pétnoc lub sasiednia dzielnica m.st. Warszawy

Termin realizacji: Od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2021 roku

3. Termin ptatnosci 21 dni od daty dostarczenia do siedziby zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury.

N

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace:
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1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania;

aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, wystawionego nie wczesniej niz 6

miesiecy przed upfywem terminu sktadania ofert.

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Wymagane jest wykazanie przez wykonawce wykonanej lub wykonywanej, co najmniej jednej ustugi

w zakresie indywidualnego wsparcia terapeutycznego dla dzieci i mfodziezy w jednym roku

kalendarzowym w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie. Zamawiajqcy uzna za warunek spetniony dla

w/w ustugi jako min:

a) trening koncentracji uwagi, pamieci i uczenia sie oraz technik wspomagajacych nauke dla dzieci i

mtodziezy — dla 5 (pieciu) osdb,

b) konsultacje psychologiczne dla dzieci i mtodziezy — dla 2 (dwadch) oséb,

- Wykonawca wykaze ww. ustuge w zatgczniku nr 5 do Zapytania ofertowego.

W przypadku gdy Zamawiajqcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie ustug
zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiqzku przedktadania dowodéw, o ktorych
mowa powyzej

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamdwienia;

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie ze posiada lub bedzie posiadat w przypadku udzielenia mu
zamowienia lokal do wykonywania przedmiotu umowy na terenie Dzielnicy Praga Pofnoc lub
sgsiedniej dzielnicym.st Warszawy. Na igdanie zamawiajgcego wykonawca przedstawi kopie
umowy najmu poswiadczongq za zgodnos¢ z oryginatem

2) Wykonawca ztozy oswiadczenie, ze osoba/osoby prowadzaca/ce zajecia posiadajg niezbedne
kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie - potwierdzone odpowiednimi dokumentami, w
szczegllnosci kwalifikacje do przeprowadzenia zaje¢ wymienionych w Opisie przedmiotu
zamodwienia. Na zgdanie zamawiajgcego wykonawca przedstawi kopie uprawnien poswiadczonq
za zgodnos¢ z oryginatem

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajqcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie

IV. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Podpisany opis przedmiotu zamdéwienia — zatgcznik nr 1.

Formularz ofertowy wypetniony i podpisany — zatacznik nr 2.

Podpisane oswiadczenie — zatgcznik nr 3.

Podpisany projekt umowy — zatgcznik nr 4

Wykaz wykonanych w ostatnich 3 latach ustug — zatgcznik nr 5

Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem

terminu skfadania ofert.

7. Oswiadczenie, ze osoba/osoby prowadzaca/ce zajecia posiadajg niezbedne kwalifikacje, wiedze i
doswiadczenie — potwierdzone odpowiednimi dokumentami, w szczegdlnosci kwalifikacje do
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przeprowadzenia zaje¢ wymienionych w Opisie przedmiotu zamowienia. Na Zzgdanie zamawiajgcego
wykonawca przedstawi kopie uprawnien poswiadczonq za zgodnos¢ z oryginatem

8. Oswiadczenie, ze posiada lub bedzie posiadat w przypadku udzielenia mu zamdwienia lokal do
wykonywania przedmiotu zamdéwienia na terenie Dzielnicy Praga Péinoc m.st Warszawy.

V. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Do porozumiewania sie z Wykonawcami upowazniony jest:
W sprawach proceduralnych -Dariusz Bauer tel. 022 511 24 14
W sprawach merytorycznych — Grazyna Auguscik tel. 511 24 16

VI. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym, komputerowym albo
recznym w sposéb czytelny.

VII. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferty mozna sktada¢:
1) Osobiscie - pokdj nr 10B do dnia 18-02-2021 roku, do godziny 13:00 a przed tg datg w dni robocze
w godzinach od 8.00 do 16.00.
2) Droga elektroniczng di dnia 18-02-2021 roku, do godziny 13:00 na adres;
zamowienia.publiczne@opspragapolnoc.waw.pl
(tylko dokumenty skanowane z oryginatu),
3) Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego w pokoju 10B w dniu
18-02-2021 r. 0 godz.13:15.
(liczy sie data wptywu oferty).

VIIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym”
stanowigcymi odpowiednio zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania dotyczgce wykonania zamdwienia oraz musi by¢
podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT, do dwdch miejsc po przecinku.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wyfacznie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiajgcego.

4. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

IX. OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegétowego rozpatrywania, jezeli:
1) oferta, co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu

ofertowym,

2) oferta zostata ztozona, w okreslonym przez zamawiajgcego w terminie,
3) Woykonawca przedstawit oferte zgodng, co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg zasade oceny ofert, ktore
oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéow przedstawionych przez Wykonawcow w
zakresie kryterium:

1. Nazwa kryterium | Waga w % |
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Cena 85

Doswiadczenie 15
W tym kryterium oferta moze uzyska¢ max. 15 pkt. Ocena w zakresie tego kryterium
bedzie = dokonywana na podstawie informacji  zawartych w  Wykazie
wykonanych/wykonywanych ustug, gdzie:

- za doswiadczenie w Swiadczeniu ustug w zakresie indywidualnego wsparcia
terapeutycznego dla dzieci i mtodziezy przez 2 lata (co najmniej 24 miesigce) — 5 pkt

- za doswiadczenie w $wiadczeniu ustug w zakresie indywidualnego wsparcia
terapeutycznego dla dzieci i mtodziezy przez 3 lata ((min. 36 miesiecy) — 10 pkt

za doswiadczenie w $wiadczeniu ustug w zakresie indywidualnego wsparcia
terapeutycznego dla dzieci i mtodziezy przez 4 lata (min. 48 miesiecy) — 15 pkt

3. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Ip. Nazwa kryterium Wzor Sposob oceny

1 Cena za catosc oferty Liczba punktéw = najnizsza cena | Maksymalna ilos¢ punktow, jaka moze by¢

wszystkich ofert/cena oferty badanej x | przyznana wynosi 85
100 pkt x 85%
3 Doswiadczenie Liczba punktéw = liczba punktow oferty | Maksymalna ilos¢ punktéw, jaka moze by¢
badanej/ najwyzsza liczba punktow przyznana wynosi 15
sposrod badanych ofert
x 100 x 15%
4 Suma wszystkich punktow Liczba punktow = ilos¢ punktow za cene | Maksymalna ilos¢ punktéw, jaka moze by¢
oferty + ilo$¢ punktow za doswiadczenie | przyznana wynosi 100. Ostateczny wynik,
ktéry bedzie brany pod uwage w kryterium
cena + doswiadczenie.

3. Jezeli wybér oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o
takim samym bilansie ceny, zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia
ofert dodatkowych.

X. ISTOTNE WARUNKI UMOWY.

1. Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, umowa w sprawie realizacji Zamodwienia
zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry spetnia wszystkie postanowienia i wymagania zawarte w
zapytaniu ofertowym.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy
zawiadomi wytonionego Wykonawce.

3. Ptatnosci bedg dokonywane przez zamawiajgcego w terminie do 21 dni od dostarczenia faktury VAT
przez Wykonawce, przy czym za dzien zaptaty bedzie uznawany dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

4. W przypadku zaistnienia mechanizmu odwrdconego obcigzenia zgodnie z art. 17 ust. 1c ustawy o VAT

dotyczacego zakupu dwdch komputeréw przenosnych Wykonawca wystawi fakture uwzgledniajgca
odwrotne obcigzenie podatkiem VAT.

XI. KLAUZULA INFORMACYINA

Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:

1) Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe pozyskane w zwigzku z przeprowadzeniem niniejszego
postepowania przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w
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zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie RODO" w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego

2) Administratorem danych osobowych jest Zamawiajgcy. Podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych stanowi ustawa Prawo zamodwien publicznych. Inspektorem ochrony danych
osobowych jest Andrzej Mrdz, adres email: andrzej.mroz@opspragapolnoc.waw.pl

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu wykonawcg,

c) dokonania rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy

d) przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych Ilub audytu przez komorki
Zamawiajgcego i inne uprawnione podmioty,

e) udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji publicznej,

f)  archiwizacji postepowania.

4) Dane osobowe bedg ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym.

5) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy a nastepnie przez okres
co najmniej 5 lat zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji. Dotyczy to wszystkich uczestnikow
postepowania.

6) Osobie, ktérej dane dotyczag przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach Rozporzadzenia

RODO:

a) prawo dostepu do danych (art. 15),

b) prawo sprostowania danych (art. 16),

c) prawo do usuniecia danych (art. 17),

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).
e) prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego.

7) Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych, , prawo do bycia zapomnianym" w zwigzku z art. 17
ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia RODO,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia RODO,

c) prawo sprzeciwu, o ktdrym mowa w art. 21 Rozporzgdzenia RODO,

8) Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu
dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamodwienia, co skutkowaé¢ moze wykluczeniem wykonawcy z postepowania
lub odrzuceniem jego oferty.

9) Wykonawca sktadajgc oferte sktada oSwiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 do ZO - Opis przedmiotu zamdéwienia

Zatacznik nr 2 do ZO - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 do ZO — Oswiadczenie

Zatacznik nr 4 do ZO - Projekt Umowy

Zatacznik nr 5 do ZO — wykaz wykonanych w ostatnich 3 latach ustug
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Zamawiajgcy zaleca do sporzgdzenia oferty wykorzystanie drukow zatqgczonych do Zapytania
ofertowego.

Warszawa 012-02-2021 Dyrektor OPS
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